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ANDREA RIMOLDI

@ 20025, LEGNANO
L
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PROFILO PROFESSIONALE

Tue, Apr 7, 2026 at 6:34 PM

Componente preparato e professionale del team d'ufficio con una notevole abilita nelle mansioni
impiegatizie ed esperienza In prenctazione ed accetizzione di esam: ospedalier. Abile nel
soddistare le esigenze dei clienti € nel raggiungere & superare gli obiettivi aziendall, Capacitd nel

ﬁEStII'E agevolmente tutti { tipl di attivita amministrative, 1ra cui coordinamento della posta,

ocumentazione e arganizzazione del lavora

CAPACITA E COMPETENZE

Gestione pagament

Conoscanga di software per bilanci
ihilizzo di database

Conoscenza narmative fiscall
Buone capacita retazionalt

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALL

012010 - Attuale Coaudiutore amministrative
Ospadale Civile - Legnant

PR B N

a8 2 &B

Operatore tecnico

102004 - 1272005 i
Ospedale Civile - Magenta

Archiviazione digitals
Archiviazione cartacea
Utilizzo di email

Gestione documentazione

. 8 K &

Predisposizione & archiviaziane di documenti interni e della cont2bili@ base.
Supporio a segreteria e servizi generali nella gestiane delle pratiche amministrative.
Manitoragein dei flussi relativi aincassi e p
Preparazione dl presentazioni, report @ docu r : /
Supporto collaborativo al persenale per la risoluzions di prohlematiche interne.
Emissione fatture, registrazione & verifica 02 pagamanti in entrata.

agamenti,
umenti di vario genere U

2]

ydo Microsoft Office.

= Utilizzo di sofiware specificl & del gestionale aziendaie per |a predisposizione ¢ la lettura di

document e schede tecniche

+ Archiviazions deis Jocumentazions tecnica Caracea < digitate.

Tiredinio

Comone - Legnano
e Gestone g organizzazione 028
o Smistamento rapido delle chiama

0172002 - B6/2003

e

chivi dogumentali cartace a digitali dell'azienda,

ptrata e 1 uscila, indirizzango | clienti verso i reparti

appropriati @ risolvendo le richieste in mado tempestive.

« Rispondare al telefono € 2
e Prenarazigoe dl presentazioni, eport

ISTRUZIONE E FORMAZIONE ot o )
- mrtificato di frequelIs |
e istituto Fondazione Clerici - g0
« Corso di formazione ale
« Certificazions di uso

Diploma di scpotz seconderia di primo prado
istituto Dante 5
= Corso

1995 - 1998 Alighieri - Legnan

, i) fprmszions
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rimento aau . "
» documenti di vario gEnére ytilizzanda Microsoft Office.
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